
Ausbildung zum/zur
Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement

 Ausbildungsdauer: drei Jahre

 Ausbildungsart: duale Ausbildung

 Benötigter Abschluss: mindestens Fachoberschulreife

 Ausbildungsbeginn: August 2024

 Ausbildungsort: Bad Honnef (Betrieb) &
Bonn oder Siegburg (Berufsschule)

 Ausbildungsvergütung: 1. Jahr:  1.100 EUR
2. Jahr: 1.200 EUR
3. Jahr: 1.300 EUR

Warum zu taxbeat? 
Das lernst Du während Deiner Ausbildung u.a. bei uns…
 Du lernst alle kaufmännischen Prozesse kennen

 Du wirst in die Sekretariatsführung eingearbeitet

 Du lernst das Dokumentenmanagement in einem papierlosen Büro

 Du übernimmst Koordinations- und Organisationsaufgaben

 Du kümmerst Dich um die Beschaffung von Material und externen 
Dienstleistungen

 Du lernst internes Auftragswesen und Rechnungserstellung

 Du wirst in die Grundlagen der Finanzbuchhaltung und Personalwesen 
eingearbeitet

Unser Motto: Bei uns gibt es keinen Alltagstrott.
Jeder Tag ist eine neue Herausforderung!



Warum taxbeat? Unsere Benefits:
 Eine professionelle und moderne Ausbildung

 Persönliche Betreuung, flache Hierarchien

 Tolle Chancen für eine Weiterbeschäftigung im Anschluss

 Moderne IT-/Kommunikationsausstattung

 Stylisches Büro in Bad Honnef

 Attraktive Vergütung mit vielen Extras

Warum Du? Deine Benefits:
 Du besitzt eine Affinität zum digitalen Arbeiten

 Du hast Lust auf neue Themen und besitzt eine große Lern- und 
Leistungsbereitschaft

 Du bist sorgfältig und kommunikationsstark

 Du hast grundlegende Kenntnisse in MS Office

 Du hast Freude an der Arbeit im Team 

Wir freuen uns auf Dich!

taxbeat Steuerberatungsgesellschaft mbH
Rhöndorfer Str. 68
53604 Bad Honnef

02224 984073-0
start@taxbeat.com
www.taxbeat.com

mailto:start@taxbeat.com

